关于做好2010届毕业生学历电子注册数据核对和
毕业生图像信息采集工作的通知

各院系： 

根据陕西省教育厅和新华社陕西分社安排要求，从2009年起学历注册直接使用新华社拍摄的图像信息，教育部不再接收各高校提供的毕业生图像信息。我校2010届毕业生图像采集工作定于2009年5月17日进行。为了提前做好我校2010届毕业生学历证书电子注册基础数据准备工作和图像信息采集工作，确保2010届毕业生高等教育学历证书电子注册工作的顺利进行，现将有关事项通知如下：

一、按照教育部和省教育厅要求，毕业生学历注册基本信息必须以教育部学籍学历信息管理平台中学生当年学籍电子注册数据为依据。因此，我校2010届预计毕业生学历注册基本信息采取由学院教务处统一下载汇总后下发各院系进行核对的方式采集（预计毕业生基本信息见附件）。核准后的毕业生基本信息作为毕业生图像信息填涂和学历证书电子注册基础数据，2010年毕业前不再进行校对。

二、毕业生应认真核对表中除“准考证号”外各项信息，并如实填写空缺信息，“招生考生号”严禁改动。基本信息如与与实际不符时，学生本人应在表中标注正确信息，并及时亲自到教务处教务科登记办理相关更改手续。2008年11月教务处按照教育部和省教育厅要求，已经对2010届毕业生进行了年度学籍电子注册，当时部分学生已提出修改个人学籍信息（身份证号、姓名等）的要求，请这部分学生尽快按要求（在备注栏中已经注明）向教务处提供相关材料。
三、下发各院系的2010届毕业生基本信息反映的是学生招生当年的原始电子注册信息，由于部分学生入学后因转专业、休学、复学、转学、退学等原因学籍已发生变动，因此要求各院系认真审核，严格把关，对学籍变动的学生按如下办法处理：

1．非本院系学生在“备注”栏内填写“否”，但不得删除该生信息待教务科审核处理；

2．转专业学生在“备注”栏内填写学生目前所在专业班级；

3．对无信息学生应增加记录，填写除“考生号”外各项信息，并在表中“序号”栏内填写“增加”字样；

四、各院系于2009年5月13日（第12周星期五）前将按专业班级核准并经学生签字确认，院系审查通过的《安康学院2010届普通本专科预计毕业生基本信息核对表》和《安康学院2010届各专业预计毕业生人数统计表》报教务处1103办公室。

五、毕业生图像信息采集工作：

㈠ 时间、地点：2009年5月17日,上午8:30-12:00,下午1:30-6:00，在学院体育馆二楼照相。请各院系务必通知2010届所有毕业生按时到指定地点进行毕业生电子图像采集，请勿缺席，否则后果自负（个别学生因特殊原因不能参加图像采集的，请务必与教务处提早联系补拍事宜）。
 ㈡ 图像采集对象：2006级本科、2007级专科和2008级专升本学生。

㈢ 毕业生图像采集组织管理工作要求：

①由于我校2010届毕业生图像采集的学生人数达2300余人、图像采集工作量大，时间紧（1天），任务重，并且关系到2010届毕业生学历信息能否顺利电子注册，要求各院系精心组织，按时到场，以保证此项工作圆满完成。为此，请各院系安排专人负责此项工作，组织所属学生按照通知要求，认真准确地填写毕业生图像采集“机读卡”，在拍摄现场协助新华社拍摄工作人员做好所属学生的拍照工作。

②2010届毕业生必须按照时间安排提前20分钟在毕业生图像采集地点排队等候，现场拍摄时请携带填涂完整的图像采集卡,并一定按照摄像人员提醒的顺序依次进行摄像，以免发生相片与毕业生本人不相符合的情况；勿大声喧哗打闹以免影响他人拍摄；

㈣ 图像信息采集卡的填涂说明：

①图象信息采集机读卡记录的信息是毕业生图象采集及后期链接上网的重要信息资料，通过机器自动读取，因此机读卡填涂内容务求清晰准确并保持卡面清晰平整，无褶皱和污损。为最大限度降低差错率，减轻学院教务处后期勘误时的工作量，请各院系组织学生认真填涂，反复核对，确保机读卡各栏信息填涂无误。完成机读卡填涂后交由院系指定专人保管，待图象采集前一天领取并凭卡进行图象采集。学生保存毕业生图像采集“机读卡”时必须保持其的整洁和平整，切勿折损，不得用涂改液或刀片涂改，否则必须重新更换“机读卡”。毕业生图像采集期间，需要更换毕业生图像采集“机读卡”的学生可以到教务处1103办公室办理，其费用学生自理。

②学生在填写毕业生图像采集“机读卡”时，汉字与阿拉伯数字地方必须使用蓝黑墨水的钢笔或圆珠笔。其它区域使用2B铅笔，填涂有误时用橡皮擦拭干净后再填涂。

③机读卡填涂信息必须按照已核准的毕业生基本信息填涂，机读卡学生填写框各栏内容均要填涂，不得空项；“地区码”及“拍摄序号”两栏由拍摄工作人员填图。各栏内容均按从左至右顺序填涂，中间不要空格。

④姓名填涂，必须以录取时为准，必须与学生学籍库中相关信息完全一致，不得随意更改姓名；姓名及区位码请查《汉字区位码》手册。查找到姓名区位码，誊写时一定要仔细，切勿将数字颠倒、错位；填写“姓名及区位码”时，对于代码表中无法查到的汉字，直接填涂“0000”，并在该汉字旁加注汉语拼音。凡超过四个汉字的姓名，只需在姓名栏中用正楷清楚填写全名，不必填涂汉字代码，由新华社北京总部采用人工方式录入。

⑤“学号”或“身份证号”栏中出现的英语字母或是汉字，一律在该字母或汉字竖栏中同时涂“0、1”（身份证号码最后一位是“X”的直接在机读卡上填涂）。“身份证号”，如是15位的请从左往右填涂，如是18位的正常填涂;

⑥身份证号填涂请一定按照毕业生基本信息上数据如实填写，必须与学生学籍库一致，不得自主变更，确需变更需向教务处提交申请材料要教务处审核；由于图像信息采集是以身份证号码作为电子注册的链接条件，并直接关系到毕业证书的注册及颁发，且相关信息一旦确定即无法更改，所以请各位毕业生务必准确无误地填写身份证号码及其他所有相关信息。

⑦“校名”栏应填写：安康学院；“院校代码”应统一填涂为“11397”；院系代码应不填写；“所在校别”填涂“普通高校”; “学历类别”本科（含专升本）填涂“普通本科”，专科填涂“普通专科”； 

⑧不按要求和规定错填、乱涂信息卡，造成与信息数据与实际不相符合所带来的问题，一切后果自负。

㈤ 图像采集着装要求：

毕业生拍照着装要端庄、整洁，禁止戴项链或耳环；摄像时所穿的上衣要避开与肤色相近的黄色、浅黄色、土黄色及与底色（蓝色）相同的颜色；头发梳理整齐，露出双耳和额头，不能染发；以保证毕业照的严肃性及照片的效果。

㈥ 图像采集缴费：

按照教育部办公厅、新华社社办公厅文件《关于做好高校毕业生图像信息采集工作的通知》（教学厅[2002]5号）规定执行，每人15元。请各院系通知2010届毕业生，以班为单位，统一收齐费用（不参加本次集中采集请一定不要缴费），于2009年5月13日上班时间内送交教务处1103办公室，并提供缴费名单，领取本班级所有参加电子摄像同学的图像采集卡，并向相关同学发放。采集卡由学生本人填涂完毕，妥善保存，摄像时交由摄影师。费用由教务处统一转交新华社摄影师。

㈦ 请务必于拍摄后40天登陆中国高等教育学生信息网（网址：http://www.chsi.com.cn）学历电子注册图像校对系统，按照《学历电子注册图像信息校对流程》进行图像信息校对，核对时毕业年份为2010年。
附件：1. 《2010届普通本专科预计毕业生基本信息核对表 》 

2. 《2010届各专业预计毕业生人数统计表》
3. 《2010届毕业生各院系图像采集具体时间安排表》
      4. 《汉字区位码》
      5.  学历电子注册图像信息校对流程
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